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1. Įvadas 

 

Šiame dokumente pateikiamos Pareiškėjo darbo su Elektronine kultūros ir meno projektų valdymo 

informacine sistema (toliau – Sistema) instrukcijos. 

 

2. Bendri veiksmai su Sistema 

 

Šiame skyriuje aprašomi pradiniai veiksmai su Sistema, kuriuos privalote atlikti norėdami dirbti su 

Sistema. 

 

2.1. Registracija Sistemoje 

 

Norėdami užsiregistruoti Sistemoje, pasirinkite meniu „Registracija“. Atidaroma registracijos forma. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
pav.1 Registracijos forma 
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Registracijos formoje užpildykite šiuos laukus: 

 

Nr. Pavadinimas Aprašymas 

1.  Asmens kodas Asmens kodas (įvedamas vieną kartą, vėliau yra 

užkoduojamas ir neprieinamas Sistemos Pareiškėjams 

ir administratoriams) 

2.  El. paštas Pareiškėjo el. pašto adresas 

3.  Įstaigos pavadinimas Juridinio asmens įstaigos pavadinimas 

4.  Įstaigos kodas Juridinio asmens kodas 

5.  Įstaigos adresas (gatvė, 

namo/buto Nr.) 

Įstaigos adresas 

6.  Įstaigos pašto kodas Įstaigos pašto kodas 

7.  Įstaigos registracijos 

miestas/rajonas 

Įstaigos miestas arba rajonas 

8.  Juridinio asmens teisinė forma Juridinio asmens teisinė forma 

9.  Juridinio asmens tipas Juridinio asmens tipas. Galimos reikšmės: pelno 

siekianti organizacija, ne pelno siekianti organizacija, 

viešasis sektorius 

10.  Įstaigos vadovo vardas Įstaigos vadovo vardas 

11.  Įstaigos vadovo pavardė Įstaigos vadovo pavardė 

12.  Kontaktinio asmens vardas Kontaktinio asmens vardas 

13.  Kontaktinio asmens pavardė Kontaktinio asmens pavardė 

14.  Kontaktinio asmens pareigos Kontaktinio asmens pareigos 

15.  Kontaktinio asmens telefono 

numeris 

Kontaktinio asmens telefono numeris 

 

 

 

 

 

 

 

Suvedus visus duomenis, paspauskite mygtuką „Pateikti registraciją“. Sistema tikrina, ar forma 

užpildyta teisingai: 

1. Jei randamos klaidos, pateikiami klaidų pranešimai. 

2. Jei duomenys užpildyti teisingai, Sistema išsaugo Jūsų suvestus registracijos duomenis ir nurodytu 

elektroniniu paštu išsiunčia registracijos patvirtinimo laišką ir prisijungimo prie Sistemos nuorodą.  

 

Gavę elektroninį laišką, paspauskite ant nuorodos esančios laiške. Būsite nukreipti į prisijungimo 

langą ir per Elektroninių valdžios vartų portalą patvirtinę savo tapatybę galėsite jungtis prie Sistemos. 

 

2.2. Prisijungimas prie Sistemos 

 

Norint prisijungti prie Sistemos pirmiausia reikia užsiregistruoti (žr. skyrių „2.1. Registracija 

Sistemoje“). Sistemoje paspaudus meniu „Prisijungti“, atidaroma prisijungimo forma. 

Svarbu: registruojantis galite nurodyti tik vieną atstovaujamą įstaigą. Jeigu atstovaujate 

daugiau nei vieną įstaigą, užsiregistravę ir prisijungę prie Sistemos, galėsite pridėti daugiau 

atstovaujamų įstaigų. Pridėti arba panaikinti atstovaujamas įmones galite Profilio 

informacijoje. Panaikinti įstaigą galima tik tuo atveju, jeigu nuo jos nėra pateiktų paraiškų. 
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pav.2  Prisijungimo forma 

 

Norėdami prisijungti prie Sistemos, paspauskite mygtuką „Elektroniniai valdžios vartai“.   

 

Prisijungus prie Sistemos pirmą kartą, iššokančiame lange bus pateiktos „Lietuvos elektroninės 

kultūros ir meno projektų valdymo informacinės Sistemos elektroninių paslaugų teikimo taisyklės“. 

Perskaičius taisykles yra aktyvuojamas mygtukas „Susipažinau ir sutinku“. Jį paspaudę, būsite 

prijungti prie Sistemos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3. Atsijungimas nuo Sistemos 

 

Norėdami atsijungti nuo Sistemos, turite paspausti mygtuką „Atsijungti“.  

 

 

 

 
pav.3 Atsijungimas nuo Sistemos 

 

Bus rodomas informacinis pranešimas „Ar tikrai norite atsijungti nuo puslapio?“. Jei paspausite 

mygtuką „Taip, atsijungti“, būsite sėkmingai atjungtas nuo Sistemos. Jei paspausite mygtuką 

„Atšaukti“, būsite grąžintas į Sistemą. 

 

2.4. Sistemos pranešimų sąrašas 

 

Pranešimų sąrašas pasiekiamas meniu juostoje pasirinkus piktogramą „Pranešimai“ ( ). Atidaromas 

pranešimų sąrašas. 

 

Svarbu:  
1. Prie Sistemos galite jungtis tik užsiregistravę ir tik naudojantis Elektroninių valdžios vartų 

portalu. 

2. Jei nepavyksta prisijungti naudojantis Elektroninių valdžios vartų portalu, galbūt blogai 

suvedėte asmens kodą registracijos formoje. Tokiu atveju registruokitės dar kartą. 

3. Registruotis tuo pačiu el. pašto adresu, galite tik jei iš anksčiau užregistruotos paskyros, 

kurioje panaudotas tas pats el. pašto adresas, nesate pateikę paraiškų. 
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pav.4 Pranešimų sąrašas 

 

Galite atlikti šiuos veiksmus: 

1. Peržiūrėti pranešimą mygtuko „Atidaryti“ pagalba. 

2. Trinti pranešimą mygtuko „Trinti“ pagalba. 

 

3. Darbo su Sistema principai 

 

Šiame skyriuje aprašomi pagrindiniai darbo su Sistema principai. 

 

3.1 Darbo su Sistema procesas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

pav.5 Darbo su Sistema procesas 

 

3.2. Pirmas Sistemos puslapis 

 

Pareiškėjui prisijungus prie Sistemos atidaromas Sistemos pagrindinis puslapis, kurį sudaro šios 

dalys: 

- Meniu juosta, kuri matoma visuose Sistemos languose; 

- Bendroji dalis, kurioje atvaizduojami pasirinkimai iš meniu. 
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pav.6 Pirmas Sistemos puslapis 

 

3.2.1. Meniu juosta 

 

Meniu juostoje atvaizduojama: 

1. Sistemą administruojanti įstaiga ir jos logotipas; 

2. Pagrindinis meniu, kurį sudaro šios dalys: 

a. Aktyvūs kvietimai (tai laikotarpis, per kurį Pareiškėjai gali teikti Paraiškas pagal kvietimo 

skelbime nurodytas kultūros ir meno sritis ir (ar) programas); 

b. Mano paraiškos; 

c. Mano projektai. 

3. Pranešimai, kur Pareiškėjas gali perskaityti/trinti gautus pranešimus; 

4. Profilis, kuriame Pareiškėjas gali peržiūrėti ir koreguoti  savo profilio informaciją; 

5. Pagalba, paspaudus piktogramą atidaromas Naudotojo gidas. 

6. Atsijungti, paspaudus mygtuką Pareiškėjas yra atjungiamas nuo Sistemos. 

 

 

 

 

 
pav.7 Meniu juosta 

 

3.3. Sistemos elementai 

 

Sistemoje naudojami ypatingieji elementai: 

Sistemos elementas Aprašymas 

 Paspaudus šį elementą Sistemoje pridedama 

nauja eilutė.  
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 Sistemoje naudojamas reikšmių pasirinkimo 

sąrašas, kuriame vartotojas gali pasirinkti tik 

vieną reikšmę: 

- Pasirinkti vieną reikšmę iš esamų sąrašo 

reikšmių; 

- Įrašyti paieškos fragmentą. Sąraše 

atvaizduojamos reikšmės tik pagal 

Pareiškėjo įvestą tekstą ar teksto dalį. 

- Būtina pasirinkti iš sąrašo, ranka įvestas 

įrašas nesaugomas. 

 Paspaudus ant datos pasirinkimo atidaromas 

datos pasirinkimo elementas.  

Būtina pasirinkti iš sąrašo, ranka įvestas 

įrašas nesaugomas. 

 

 

 

Paraiškos skiltys, kuriose galite pereiti iš 

vienos skilties į kitą, paspausdami ant jos 

pavadinimo. 

 Paraiškos priedų elementas, kuriame galite: 

- Nurodžius „Failas“ pridėti failą; 

- Nurodžius „Nuoroda“ įrašyti nuorodą. 

 Paspaudus šį elementą, galite įkelti failą. 

 Paspaudus šį elementą galite atsisiųsti 

prisegtą failą. 

 Paspaudus šį elementą galite atsidaryti 

pridėtą nuorodą. 

 Paspaudus šį elementą galite ištrinti prisegtą 

failą. 

 

3.4. Sistemos pranešimai 

 

Pareiškėjui atvaizduojami šie pranešimai: 

-  informacinis pranešimas, kuris pateikiamas tada, kai atliekami veiksmai yra teisingi, pvz. forma 

užpildyta teisingai ir jos duomenis pavyko išsaugoti/atnaujinti. 

 

 

 

 
pav.8 Informacinis pranešimas 

-  informacinis pranešimas kuriuo pranešama aktuali informacija susijusi su paraiška (tai yra 

dokumentas teikiamas Tarybai, siekiant gauti finansavimą kultūros ir meno srities ar programos 

projekto įgyvendinimui Gairėse nustatyta tvarka), pav. iki kada galima patikslinti paraišką. 

 

 

 

 
pav.9 Informacinis pranešimas 
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-  klaidos pranešimas, kuris pateikiamas tada, kai formoje yra klaidų. 

 

 

 

 
pav.10 Klaidos pranešimas 

 

- Privalomumo pranešimas, kuris pateikiamas prie privalomo lauko, kai šis nėra įvedamas. 

 

 

 

 

 
pav.11 Privalomumo pranešimas 

 

4. Paraiškos pildymas/teikimas 

 

Šiame skyriuje aprašomi paraiškos pildymo/teikimo procesai. 

 

4.1. Paraiškos pildymo/teikimo procesas 

 

Pareiškėjo paraiškos pildymo/teikimo procesas: 

Žingsnis Jūsų veiksmai Lietuvos kultūros tarybos 

(toliau – LKT) veiksmai 

Pirmas žingsnis Iš aktyvių kvietimų sąrašo pasirinkite 

programą arba sritį, kuriai norite teikti 

paraišką, ir pradėti paraiškos pildymą.  

- 

Antras žingsnis Pildykite paraišką ir išsaugokite užpildytus 

duomenis. Pildyti paraišką galite tiek kartų, 

kiek reikalinga. Tol kol paraiškos 

nepateikėte Lietuvos kultūros tarybai, 

galite keisti visus paraiškos duomenis.  

Kai užpildėte visus paraiškos duomenis 

įvykdykite sekantį žingsnį. 

- 

Trečias žingsnis Jei užpildėte visus paraiškos duomenis, 

pateikite paraišką LKT. Pateikus paraišką, 

koreguoti jos duomenų negalėsite, galėsite 

tik peržiūrėti paraiškos duomenis. 

- 

Ketvirtas žingsnis Laukite, kol LKT peržiūrės pateiktą 

paraišką. 

- 

Penktas žingsnis - LKT peržiūri pateiktą paraišką, 

sąmatą ir paraiškos priedus ir 

patvirtina, kad ši paraiška yra 

tinkama ir ją priima. 

Šeštas žingsnis Jūs gausite pranešimą elektroniniu paštu ir 

Sistemoje, kad jūsų paraiška priimta ir bus 

perduota vertinti ekspertams. 

- 

Septintas žingsnis - LKT peržiūri pateiktą paraišką, 

sąmatą ir paraiškos priedus ir 
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pažymi, kad paraiška yra 

nevertinama.  

Aštuntas žingsnis Jūs gausite pranešimą elektroniniu paštu ir 

Sistemoje, kad jūsų paraiška nevertinama. 

Pranešime bus nurodytos paraiškos 

nevertinimo priežastys.  

- 

Devintas žingsnis - LKT peržiūri pateiktą paraišką, 

sąmatą ir paraiškos priedus ir 

pažymi, kad paraiškoje yra 

trūkumų, įrašo komentarą ir 

grąžina paraišką tikslinimui. 

Dešimtas žingsnis Jūs gausite pranešimą elektroniniu paštu ir 

Sistemoje, kad jūsų paraiška turi trūkumų. 

Pranešime bus nurodyti paraiškos 

trūkumai. Atsidarę paraišką Sistemoje, 

matysite raudonai pažymėtus laukelius, 

kurie darbuotojo buvo pažymėti kaip 

turintys trūkumų.  Jūs galite: 

- Per 3 d. d. patikslinti paraišką pagal 

nurodytus trūkumus ir pakartotinai pateikti 

paraišką LKT. Jeigu tikslinate paraišką, 

vykdykite 11 žingsnį. 

- Netikslinti ir neteikti paraiškos LKT. 

- 

Vienuoliktas 

žingsnis 

Patikslinkite paraiškos duomenis per 

nurodytą laikotarpį. Koreguoti paraiškos 

duomenis galite tiek kartų, kiek reikalinga. 

Tol kol paraiškos nepateikėte LKT, galite 

keisti visus paraiškos duomenis.  

- 

Dvyliktas žingsnis Kai patikslinote paraišką pagal visus 

nurodytus trūkumus, pateikite patikslintą 

paraišką LKT. Pateikus paraišką, koreguoti 

jos duomenų negalėsite, galėsite tik 

peržiūrėti paraiškos duomenis. 

- 

Tryliktas žingsnis Kartojamas paraiškos pildymo/teikimo procesas nuo ketvirto žingsnio. 

 

4.2. Aktyvių kvietimų sąrašas 

 

Aktyvių kvietimų sąrašas pasiekiamas meniu pasirinkus „Aktyvūs kvietimai“. Atidaromas aktyvių 

kvietimų sąrašas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
pav.12 Aktyvių kvietimų sąrašas 
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Sąraše galite atlikti šiuos veiksmus: 

1. Peržiūrėti srities ar programos aprašymą nuorodos „Aprašymas“, esančios stulpelyje „Kultūros 

sritis/programa“ pagalba. 

2. Pradėti pildyti paraišką mygtuko „Pildyti paraišką“ pagalba; 

3. Rūšiuoti sąrašą pagal kvietimo pradžios ir pabaigos datas, srities/programos pavadinimą. 

 

4.3. „Mano paraiškos“ sąrašas 

 

„Mano paraiškos“ sąrašas pasiekiamas meniu pasirinkus „Mano paraiškos“.  

Sąraše atvaizduojamos visos Jūsų paraiškos: pradėtos rengti, pateiktos LKT, turinčios trūkumų, 

tikslinamos, nevertinamos ir priimtos paraiškos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
pav.13 Mano paraiškos sąrašas 

 

Sąraše apie kiekvieną paraišką pateikiama ši informacija: 

1. Finansavimo metai, kuriems yra teikiama paraiška; 

2. Projekto pavadinimas, kuris nurodomas paraiškos pildymo formoje; 

3. Srities/programos pavadinimas; 

4. Paraiškos numeris, rodomas tik tada, kai paraiška yra pirmą kartą pateikta LKT; 

5. Pateikimo data, rodoma tik tada, kai paraiška yra pirmą kartą pateikta LKT; 

6. Būsena - rodoma aktuali paraiškos būsena; 

Svarbu. Šiame sąraše rodomas programų ir sričių sąrašas, kurioms einamuoju momentu galima 

pildyti ir teikti paraiškas. Jeigu sąrašas tuščias reiškia, kad tuo metu vykstančių kvietimų teikti 

paraiškas nėra. 
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Sąraše galite atlikti šiuos veiksmus: 

1. Atlikti paiešką pagal įvairius parametrus filtro pagalba, kuris išskleidžiamas paspaudus ant 

„Filtras“. 

2. Atidaryti paraiškos pildymo arba peržiūros formą mygtuko „Atidaryti“ pagalba: 

a. Kai paraiškos būsena yra rengiama arba tikslinama, atidaroma paraiškos pildymo forma, 

aprašyta skyriuje „5.4. Paraiškos pildymas“. 

b. Kai paraiškos būsena bet kuri kita, išskyrus rengiama ir tikslinama, atidaroma paraiškos 

peržiūros forma, aprašyta skyriuje „5.7. Paraiškos peržiūra“. 

3. Peržiūrėti paraiškos būsenos kitimo istoriją mygtuko „Istorija“ pagalba, aprašyta skyriuje „5.9. 

Paraiškos istorijos peržiūra“.  

4. Ištrinti paraišką mygtuko „Ištrinti“ pagalba, aprašyta skyriuje „5.6. Paraiškos ištrynimas“. 

 

4.4. Paraiškos pildymas 

 

Paraiškos pildymas pasiekiamas iš dviejų meniu „Aktyvūs kvietimai“ ir „Mano paraiškos“. Iš meniu 

„Aktyvūs kvietimai“ pradedamas naujos paraiškos pildymas. Iš meniu „Mano paraiškos“ tęsiamas 

jau pradėtos rengti paraiškos pildymas. Atidaroma pasirinktos paraiškos pildymo forma. 

Jeigu į tam tikrą kvietimo sritį ar programą paraišką pildote pirmą kartą, turėsite perskaityti ir 

patvirtinti, kad sutinkate su LKT finansavimo sąlygomis. Iššokančiame lange bus pateiktas 

dokumentas, kurį perskaičius yra aktyvuojamas mygtukas „Susipažinau ir sutinku“. Jį paspaudę, 

būsite nukreipti į paraiškos pildymo langą. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
pav. 14 Susipažinimas su dokumentais 
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pav. 15 Įstaigos pasirinkimas 

 

Galimų teikti paraiškų skaičius įstaigai, gali būti ribojamas LKT. Jeigu jūsų atstovaujama įstaiga jau 

yra pateikusi maksimalų galimą paraiškų kiekį, paspaudę mygtuką „Pildyti paraišką“ arba jei 

atstovaujate daugiau nei vieną įstaigą paspaudę mygtuką „Pasirinkti įmonę“, matysite pranešimą apie 

tai. Pranešime bus nurodytos įstaigos vardu jau pateiktos paraiškos. Naujos paraiškos pildyti ir teikti 

tai sričiai ar programai nebegalėsite.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
pav. 16 Viršytas maksimalus galimų pateikti paraiškų skaičius 

 

 

Svarbu: jeigu atstovaujate daugiau kaip vieną įstaigą, Paspaudę mygtuką „Pildyti paraišką“, 

turėsite pasirinkti, kurios įstaigos vardu norite teikti paraišką.  
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pav.17 Srities paraiškos pildymo forma 
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pav.18 Programos paraiškos pildymo forma 
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Paraiškos pildymo formos viršuje virš paraiškos skilčių matoma ši informacija: 

1. Paraiškos pavadinimas – rodomas paraiškoje įvestas projekto pavadinimas; 

2. Būsena – rodoma aktuali paraiškos būsena; 

3. Paraiškos Nr., atvaizduojamas tik po pirmo paraiškos pateikimo LKT; 

4. Pateikimo data, atvaizduojama tik po pirmo paraiškos pateikimo LKT; 

5. Tikslinimo data, atvaizduojama po kiekvieno paraiškos tikslinimo, paskutinio tikslinimo data. 

 

Galite atlikti šiuos veiksmus: 

1. Pildyti paraišką, kurią sudaro 5 skiltys: 

a. Informacija apie vykdytoją; 

b. Informacija apie projektą; 

c. Juridinio asmens patirtis; 

d. Paraiškos priedai; 

e. Paraiškos sąmata (tai dokumentas, kuriame Pareiškėjas ir (ar) projekto vykdytojas nurodo 

būsimų ir (ar) esamų išlaidų sumą, būtiną projekto įgyvendinimui ir kuris teikiamas LKT kartu su 

projekto paraiška (kaip jos sudedamoji dalis). 

2. Pateikti paraišką mygtuko „Pateikti paraišką“ pagalba (žr. skyriuje 5.4.6. Paraiškos pateikimas). 

3. Peržiūrėti pildomos paraiškos PDF failą mygtuko „Atsisiųsti“ pagalba (žr. skyriuje 5.5. Paraiškos 

PDF peržiūra). 

4. Grįžti į „Mano paraiškos“ sąrašą, mygtuko „Grįžti į sąrašą“ pagalba. 

5. Pasitikslinti, kokia informacija turi būti įvesta. Detalus laukelio aprašas pasiekiamas užvedus pelę 

ant ikonos šalia laukelio.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.4.1. Informacijos apie vykdytoją pildymas 

 

Šioje skiltyje Pareiškėjas pateikia šiuos duomenis*: 

Pavadinimas Aprašymas 

Juridinio asmens pavadinimas Duomenys imami iš prisijungusio vartotojo 

profilio 

Juridinio asmens kodas 

 

Duomenys imami iš prisijungusio vartotojo 

profilio 

Juridinio asmens teisinė forma Duomenys imami iš prisijungusio vartotojo 

profilio 

Juridinio asmens adresas 

 

Duomenys imami iš prisijungusio vartotojo 

profilio 

Adresas korespondencijai 

 

Juridinio asmens adresas korespondencijai 

Telefono Nr. Telefono numeris 

El. paštas Elektroninis paštas 

Interneto svetainė Internetinės svetainės adresas 

Svarbu:  

1. Paraiškos skiltis galima pildyti bet kuria eilės tvarka. 

2. Vartotojas gali užpildyti ir išsaugoti dalį bet kurios paraiškos skilties duomenų. 

3. Galima išsaugoti klaidingus paraiškos duomenis ir neužpildyti visų privalomų laukų. Sistema 

duomenis išsaugo ir pateikia klaidos pranešimus.  

4. Pateikti paraišką bus galima tik teisingai užpildytus duomenis. 

5. Paspaudus mygtuką „Grįžti į sąrašą“, pakeisti ir neišsaugoti duomenys nebus išsaugoti. 
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Projekto pavadinimas Projekto pavadinimas 

Programa Užpildomas ir rodomas programos trumpas 

pavadinimas, jeigu paraiška pildoma programai 

Kultūros ir meno sritis Užpildomas ir rodomas srities trumpas 

pavadinimas, jeigu paraiška pildoma sričiai 

Kultūros ir meno sritis Jeigu paraiška pildoma programai, pasirenkama 

sritis, kurioje bus vykdomas projektas 

 

1.1 Juridinio asmens vadovas 

Vardas Duomenys imamai iš prisijungusio vartotojo 

profilio. 

Pavardė Duomenys imamai iš prisijungusio vartotojo 

profilio. 

Telefono Nr.  Telefono numeris 

El. paštas Elektroninis paštas 

1.2 Projekto vadovas 

Vardas Vardas 

Pavardė Pavardė 

Telefono Nr.  Telefono numeris 

El. paštas Elektroninis paštas 

1.3 Kontaktinis asmuo 

Mygtukas „Kopijuoti informaciją iš projekto 

vadovo“ 

Visa suvesta informacija iš dalies „1.2. Projekto 

vadovas“ persikopijuoja į šią dalį.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vardas Vardas 

Pavardė Pavardė 

Telefono Nr.  Telefono numeris 

El. paštas Elektroninis paštas 

* paraiškos formoje gali būti numatyti ir kiti prašomi pateikti duomenys. 

 

Paspaudus mygtuką „Saugoti“ ar mygtuką „Toliau“, Sistema išsaugo įvestus ar pakoreguotus 

duomenis ir tikrina, ar skiltis užpildyta teisingai: 

1. Jei randamos klaidos, pateikiami klaidų pranešimai ir skilties pavadinimas „1. INFORMACIJA 

APIE VYKDYTOJĄ“ tampa raudonas, tačiau įvesti duomenys išsaugomi Sistemoje. 

2. Jei duomenys užpildyti teisingai, pateikiamas pranešimas ir skilties pavadinimas „1. 

INFORMACIJA APIE VYKDYTOJĄ“ lieka mėlynas. 

  

Svarbu: 

1. Perkopijavus duomenis ir pakeitus 

duomenis dalyje „1.2. Projekto vadovas“, 

duomenys automatiškai dalyje „1.3. 

Kontaktinis asmuo“ nesikeis. 

2. Perkopijavus duomenis ir pakeistus 

duomenis dalyje „1.3. Kontaktinis 

asmuo“, dalyje „1.2. Projekto vadovas“ 

duomenys nesikeis.  



Lietuvos kultūros taryba 

Elektroninė kultūros ir meno projektų valdymo informacinė sistema 
 

 

18 

 

4.4.2. Informacijos apie projektą pildymas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
pav.19 Informacija apie projektą forma 
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Šioje skiltyje Pareiškėjas pateikia šiuos duomenis*: 

Pavadinimas Aprašymas 

2.1. Projekto įgyvendinimo forma Projekto įgyvendinimo forma, šioje skiltyje 

galite pasirinkti tiek formų kiek reikia t. y. 

daugiau nei vieną. 

2.2. Numatomi projekto įgyvendinimo 

terminai: pradžia, pabaiga 

Numatomi projekto įgyvendinimo terminai: 

pradžia, pabaiga. 

2.3. Projekto įgyvendinimo vieta (valstybė, 

miestas) 

Projekto įgyvendinimo vieta (valstybė, 

miestas). Norėdami pridėti eilutę spauskite 

mygtuką „Pridėti eilutę“. Atsiradusioje eilutėje 

turite nurodyti šiuos laukus: 

1. Šalis; 

2. Miestas, laukas pildomas tik tuo atveju, jei 

pasirenkama šalis Lietuva; 

3. Vietovė. 

2.4. Trumpas projekto pristatymas Trumpas projekto pristatymas. 

2.5. Projekto tikslas Projekto tikslas. 

2.6. Projekto uždaviniai Projekto uždaviniai. 

2.7. Numatomi dalyviai Numatomi dalyviai. 

2.8 Projekto uždavinius įgyvendinančių veiklų 

kalendorius 

Projekto uždavinius įgyvendinančių veiklų 

kalendorius. 

2.9. Ar renginys/leidinys mokamas/nemokamas 

 

Galimos reikšmės: mokamas, nemokamas, dar 

nežinoma ir kt. 

2.10. Projekto vykdytojo, partnerių, rėmėjų 

indėlis 

Pildoma tiek eilučių, kiek reikia. Kiekvienai 

eilutei privaloma užpildyti visi žemiau aprašyti 

laukai.  

Pavadinimas Pavadinimas. 

Suma, EUR Indėlio suma. 

Ar indėlis suteiktas  Galimos reikšmės: suteikta, laukiama 

atsakymo. 

 

 

 

 

 

 

* paraiškos formoje gali būti numatyti ir kiti prašomi pateikti duomenys. 

 

Paspaudus mygtuką „Saugoti“ ar mygtuką „Toliau“, sistema tikrina ar formos dalis užpildyta 

teisingai: 

1. Jei randamos klaidos, pateikiami klaidų pranešimai ir skilties pavadinimas „2. INFORMACIJA 

APIE PROJEKTĄ“ tampa raudonas, tačiau įvesti duomenys išsaugomi Sistemoje. 

2. Jei duomenys užpildyti teisingai, pateikiamas pranešimas ir skilties pavadinimas „2. 

INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ“ lieka mėlynas. 

  

Svarbu. Jei indelis suteiktas, būtina skiltyje 

„Paraiškos priedai“ pridėti dokumentą, 

patvirtinantį indėlį. 
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4.4.3. Juridinio asmens patirties pildymas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
pav.20 Juridinio asmens patirtis forma 

 

Juridinio asmens patirties skiltyje norėdami pildyti duomenis spauskite mygtuką „Pridėti eilutę“. 

Galima pridėti iki trijų eilučių. Kiekvienai eilutei privaloma užpildyti visi žemiau aprašyti laukai: 

Pavadinimas Aprašymas 

Projekto pavadinimas Juridinio asmens įgyvendinto projekto 

pavadinimas 

Metai Projekto įgyvendinimo metai 

Projekto biudžetas, EUR Projekto biudžetas 

 

Kiekvieną patirtį pridėkite mygtuko „Pridėti eilutę“ pagalbą ir, jeigu reikia, ištrinkite mygtuko 

„Ištrinti“ pagalbą. 

 

 

 

 

 

 

 

Paspaudus mygtuką „Saugoti“ ar mygtuką „Toliau“, sistema tikrina ar formos dalis užpildyta 

teisingai: 

1. Jei randamos klaidos, pateikiami klaidų pranešimai ir skilties pavadinimas „3. JURIDINIO 

ASMENS PATIRTIS“ tampa raudonas, įvesti duomenys išsaugomi Sistemoje. 

2. Jei duomenys užpildyti teisingai, pateikiamas pranešimas ir skilties pavadinimas „3. JURIDINIO 

ASMENS PATIRTIS“ lieka mėlynas. 

 

Paraiškos formoje gali būti numatyti ir kiti prašomi pateikti duomenys. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Svarbu.  

1. Priklausomai nuo programos ar srities yra privaloma užpildyti bent vieną patirtį arba 

neprivaloma užpildyti nei vienos. 

2. Šioje skiltyje galima įvesti ne daugiau kaip 3 eilutes. 
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4.4.4. Paraiškos priedų pildymas 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
pav.21 Paraiškos priedų forma 

 

Jeigu programos ar srities paraiškai reikia prisegti privalomus priedus, Sistema pateikia privalomų 

priedų sąrašą. Prie kiekvieno priedo prisekite po failą mygtuko „Įkelti failą“ pagalba.  

 

 

 

 

Jeigu norite prisegti papildomus priedus, mygtuko „Pridėti eilutę“ pagalba sukurkite naujo priedo 

eilutę ir užpildykite šiuos duomenis: 

 

Pavadinimas Lauko tipas Ar privalomas? Aprašymas 

Pavadinimas Tekstas (2 – 200) Taip Papildomo priedo 

pavadinimas 

Priedo tipas Pasirinkimas iš sąrašo. 

Pasirenkama tik viena 

reikšmė. 

Taip Galimos reikšmės: 

failas, nuoroda. 

Reikšmė pagal 

nutylėjimą: failas. 

Failas Failas Privalomas, kai 

pasirinktas tipas 

„Failas“. 

Prisegtas failas. 

Galimas failo tipas – 

PDF. Prisegamo failo 

dydis – 50Mb. 

Nuoroda Tekstas (2 – 100) Privalomas, kai 

pasirinktas tipas 

„Nuoroda“ 

Internetinės svetainės 

nuoroda.  

 

Jeigu norite ištrinti papildomą priedą, spauskite mygtuką „Ištrinti“. 

Jeigu norite pakeisti įkeltą failą, spauskite mygtuką „Ištrinti failą“. 

Paspaudus mygtuką „Saugoti“ ar mygtuką „Toliau“. Sistema tikrina ar formos dalis užpildyta 

teisingai: 

1. Jei randamos klaidos, pateikiami klaidų pranešimai ir skilties pavadinimas „4. PRIEDAI“ tampa 

raudonas, tačiau įvesti duomenys išsaugomi Sistemoje. 

2. Jei duomenys užpildyti teisingai, pateikiamas pranešimas ir skilties pavadinimas „4. PRIEDAI“ 

lieka mėlynas. 

  

 

Svarbu. Galite įkelti tik PDF tipo failus ne didesnius, kaip 50Mb. 
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4.4.5. Paraiškos sąmatos pildymas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

pav.22 Paraiškos sąmatos forma 

 

Kiekvienoje sąmatos dalyje mygtuko „Pridėti eilutę“ pagalba sukurkite reikiamą eilučių kiekį. 

 

 

 

 

 

  

 

Svarbu. Sąmatos dalyje „4. Nenumatytos išlaidos“ galite sukurti tik vieną eilutę. 
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Kiekvienoje sąmatos dalyje užpildykite reikiamus eilučių duomenis:  

Pavadinimas Aprašymas 

Grupės „1 Tiesioginės projekto vykdymo išlaidos“, „1.a Premijų konkursų laureatams išlaidos“ 

Svarbu. Grupėje „1.a Premijų konkursų laureatams išlaidos“ užpildžius bent vieną eilutę, būtina 

skiltyje „Paraiškos priedai“ pridėti dokumentą su konkurso sąlygomis.  

Pavadinimas Išlaidų pavadinimas 

Kiekis, vnt. Kiekis 

Projekto suma, Eur Projekte išlaidoms numatyta suma 

Iš KRF (Kultūros rėmimo fondas) prašoma 

suma, Eur 

Iš KRF prašoma išlaidų suma 

Viso projekto suma, Eur Sistema apskaičiuoja visos išlaidų grupės projekto 

sumą. 

Viso iš KRF prašoma suma, Eur Sistema apskaičiuoja visos išlaidų grupės iš KRF 

prašomą sumą. 

Grupės „2 Administravimo išlaidos“, „3 Nenumatytos išlaidos“ 

Pavadinimas Išlaidų pavadinimas 

Projekto suma, Eur Projekte išlaidoms numatyta suma 

Iš KRF prašoma suma, Eur Iš KRF prašoma išlaidų suma 

Viso projekto suma, Eur Sistema apskaičiuoja visos išlaidų grupės projekto 

sumą. 

Viso iš KRF prašoma suma, Eur 

 

Sistema apskaičiuoja visos išlaidų grupės iš KRF 

prašomą sumą. 

Grupė „4 Ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto įsigijimas“ 

Pavadinimas Išlaidų pavadinimas 

Kiekis, vnt. Kiekis 

Projekto suma, Eur Projekte išlaidoms numatyta suma 

Iš KRF prašoma suma, Eur Iš KRF prašoma išlaidų suma 

Viso projekto suma, Eur Sistema apskaičiuoja visos išlaidų grupės projekto 

sumą. 

Viso iš KRF prašoma suma, Eur 

 

Sistema apskaičiuoja visos išlaidų grupės iš KRF 

prašomą sumą. 

Bendra projekto suma, Eur Sistema apskaičiuoja viso projekto sumą. 

Bendra iš KRF prašoma suma, EUR Sistema apskaičiuoja viso projekto iš KRF 

prašomą sumą. 

 

Paspaudus mygtuką „Saugoti“ ar mygtuką „Atgal“, Sistema tikrina ar formos dalis užpildyta 

teisingai: 

1. Jei randamos klaidos, pateikiami klaidų pranešimai ir skilties pavadinimas „5. PARAIŠKOS 

SĄMATA“ tampa raudonas, tačiau įvesti duomenys išsaugomi Sistemoje. 

2. Jei duomenys užpildyti teisingai, pateikiamas pranešimas ir skilties pavadinimas „5. PARAIŠKOS 

SĄMATA“ lieka mėlynas. 

 

4.4.6. Paraiškos pateikimas 

 

Kai visos paraiškos skiltys užpildytos teisingai ir išsaugotos be klaidų, galite pateikti paraišką 

paspaudę mygtuką „Pateikti paraišką“. Sistema pirmiausia patikrins ar tikrai visos skiltys užpildytos 

teisingai, jei ne, bus pateikiami klaidų pranešimai ir pateikti paraiškos negalėsite. Jei skiltys 

užpildytos teisingai bus pateikiamas paraiškos patvirtinimo pateikimo langas. 
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pav.23 Paraiškos pateikimo patvirtinimo langas 

 

Gaunamas informacinis klausimas „Ar tikrai norite pateikti paraišką?“ ir atvaizduojamas užpildytos 

paraiškos PDF, kurį galite peržiūrėti, jei paspaudžiamas mygtukas „Taip, pateikti“, paraiška 

sėkmingai pateikiama LKT ir Pareiškėjas grįžta į „Mano paraiškos“ sąrašą. Jei paspaudžiamas 

mygtukas „Atšaukti“, grįžtama į paraiškos pildymo formą. 

 

 

 

 

4.5. Paraiškos PDF peržiūra 

 

„Mano paraiškos“ sąraše pasirinkite paraišką, kurios PDF norite peržiūrėti (žr. skyrių 5.3. „Mano 

paraiškos“ sąrašas) ir spauskite „Atidaryti“. Atsidariusioje paraiškos pildymo ar peržiūros formoje, 

spauskite „Atsisiųsti“. Sistema suformuos ir pateiks peržiūrai paraiškos PDF. 

 

 

 

 

4.6. Paraiškos ištrynimas 

 

„Mano paraiškos“ sąraše pasirinkite paraišką, kurią norite ištrinti (žr. skyrių 5.3. „Mano paraiškos“ 

sąrašas) ir spauskite „Ištrinti“. Sistema pateikia pranešimą, ar tikrai norite ištrinti: 

1. Jeigu patvirtinate ištrynimą, sistema ištrina paraišką. 

2. Jei atšaukiate ištrynimą, sistema paraiškos neištrina. 

 

Pastaba. Ištrinti paraišką galima tik tokiu atveju, kai paraiška nėra nė vieno karto teikta LKT ir 

paraiškos būsena yra „Rengiama“. Kai paraiška yra bent vieną kartą teikta LKT ir paraiškos būsena 

yra kita, mygtukas „Ištrinti“ nėra matomas. 

 

 

 

Svarbu: Pateikti paraišką galite tik iki programos ar srities kvietimo pabaigos. 

Svarbu: PDF bus atvaizduojama tiek duomenų, kiek duomenų bus užpildyta paraiškoje. 
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4.7. Paraiškos peržiūra 

 

„Mano paraiškos“ sąraše (žr. skyrių 5.3. „Mano paraiškos“ sąrašas) pasirinkite paraišką, kurios 

būsena viena iš šių: „Pateikta“, „Patikslinta“, „Priimta“, „Nevertinama“ ir spauskite „Atidaryti“. 

Atidaroma paraiškos peržiūros forma. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
pav.24 Paraiškos peržiūros forma 

 

Pateikiama peržiūros forma, kurioje galite peržiūrėti užpildytus paraiškos duomenis, bet jų negalite 

keisti. Galite peržiūrėti paraišką PDF formatu paspaudęs mygtuką „Atsisiųsti“. 
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4.8. Paraiškos tikslinimas 

 

LKT darbuotojas, patikrinęs paraišką gali pažymėti ją kaip turinčią trūkumų. Tokia paraiška įgyja 

statusą „Turi trūkumų“. Iškart po paraiškos statuso pasikeitimo, Pareiškėjas gaus pranešimą apie tai 

el. paštu ir Sistemoje. 

 

Pareiškėjas turi pakoreguoti paraiškos duomenis ir vėl ją pateikti. Norėdami koreguoti paraišką 

„Mano paraiškos“ sąraše“ (žr. skyrių 5.3. „Mano paraiškos“ sąrašas) pasirinkite paraišką, kurios 

būsena „Turi trūkumų“ ir spauskite „Atidaryti“. Atidaroma paraiškos peržiūros forma su galimybe 

patikslinti paraišką. 

 

Formoje pateikiama ši informacija: 

1. Informacinis pranešimas iki kada galimą pateikti patikslintą paraišką. Pareiškėjas privalo 

patikslinti paraiškos duomenis iki nustatyto termino. Šis terminas visuomet yra matomas paraiškos 

peržiūros lango viršuje, geltonoje eilutėje. 

2. Kuratoriaus kontaktiniai duomenys. Pateikiami darbuotojo, kuris kuruoja sritį ar programą ir 

tikrino paraišką, duomenys: vardas, pavardė, el. pašto adresas, telefono Nr.  

3. Kuratoriaus komentaras, aprašantis kokie paraiškos trūkumai ir ką turite patikslinti. 

4. Trūkumų turintys laukai. Kiekvieno žingsnio viršuje yra atvaizduojamas šio žingsnio trūkumų 

kiekis. Pakoregavus trūkumų turintį lauką jis sumažėja. Trūkumų turintys laukai yra pažymėti 

raudonai. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
pav.25 Paraiškos tikslinimo forma 
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Norėdami tikslinti paraišką, spauskite mygtuką „Tikslinti paraišką“. Paraiškos būsena tampa 

„Tikslinama“. Atidaroma paraiškos pildymo forma su užpildytais duomenimis, kurioje galite 

koreguoti tik raudonai pažymėtus laukus.  

 

Pakoregavę visus duomenis, pažymėtus kaip turinčius trūkumų, ir norėdami pateikti LKT patikslintą 

paraišką, spauskite mygtuką „Pateikti paraišką“, aprašyta skyriuje 5.4.6. „Paraiškos pateikimas“, 

patikslinta paraiška sėkminga pateikiama ir paraiškos būsena tampa „Patikslinta“.  

 

 

 

 

4.9. Paraiškos istorijos peržiūra 

 

„Mano paraiškos“ sąraše (žr. skyrių 5.3. „Mano paraiškos“ sąrašas) pasirinkite paraišką ir spauskite 

mygtuką „Istorija“. Atidaroma paraiškos būsenos kitimo istorija. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
pav.26 Paraiškos būsenos kitimo istorija 

 

Istorijoje matomi ši informacija: 

1. Projekto pavadinimas; 

2. Paraiškos Nr.; 

3. Sritis/programa, pateikiamas srities/programos pavadinimas; 

4. Būsenos data; 

5. Būsena, kurią paspaudus Pareiškėjas gali atsidaryti paraiškos peržiūros formą; 

6. Kuratoriaus komentaras. 

 

4.10. Paraiškos būsenos 

 

Paraiškų teikimo procese galimos tokios paraiškų būsenos: 

Svarbu. Patikslintą paraišką LKT galite pateikti tik iki nurodytos datos. 
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1. Rengiama - tokia būsena suteikiama Pareiškėjo pradėtai pildyti, bet dar nepateiktai paraiškai. 

Paraišką su šia būsena Pareiškėjas gali ištrinti iš sistemos. 

2. Pateikta - tokia būsena suteikiama paraiškai, kai Pareiškėjas ją pateikia LKT. Pareiškėjas gali tik 

peržiūrėti tokios būsenos paraiškos informaciją ir turi laukti LKT sprendimo. 

3. Turi trūkumų - būsena suteikiama paraiškai tuomet, kai kuratorius patikrinęs paraišką, joje rado 

neatitikimų ir pažymėjo trūkumus. Kai darbuotojas pakeičia paraiškos būseną į „Turi trūkumų“ 

Pareiškėjas gauna vidinį pranešimą Sistemoje, taip pat ir el. paštu, apie pasikeitusią paraiškos būseną. 

Tokią paraišką Pareiškėjas turi pakoreguoti. 

4. Tikslinama - būsena suteikiama paraiškai tuomet, kai Pareiškėjas paspaudžia mygtuką „Tikslinti 

paraišką“ ir pradeda koreguoti paraiškos duomenis. 

5. Patikslinta – būsena suteikiama, kai Pareiškėjas pateikia patikslintą paraišką LKT. 

6. Nevertinama - tokia būsena suteikiama paraiškai, kai kuratoriui ją patikrinus yra nusprendžiama, 

kad paraiška neatitinka reikalavimų ir vertinama nebus. 

7. Priimta - tokia būsena suteikiama paraiškai, kai kuratoriui ją patikrinus yra nusprendžiama, kad 

paraiška atitinka reikalavimus ir bus vertinama.  

 


